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I.  Objetivo.

Empresa Portuaria Valparaiso, en delante también denominada “EPV”, es una empresa del
Estado, creada por la ley 19.542, publicada en el Diario Oficial con fecha 19 de diciembre de
1997.

De acuerdo con el articulo 4° de dicha Ley, EPV tiene por objeto la administracién, explotacion,
desarrollo y conservacién de los puertos y terminales, asi como de los bienes que posea a
cualquier titulo, incluidas todas las actividades conexas e inherentes al ambito portuario,
indispensables para el debido cumplimiento de éste.

Por su parte es importante tener presente que el articulo 9 de la Ley 19.542 sefiala que los actos
y contratos que celebre EPV en el desarrollo de su objeto se regirdn exclusivamente por las
normas de derecho privado, en todo aquello que no sea contrario a las disposiciones de esta
Ley.

Asimismo, el articulo 12 de la misma Ley establece que la enajenacion de bienes de propiedad
de EPV se hard en licitacion publica. La adquisicion de bienes y la contratacidn de servicios se
hardn mediante propuesta publica. El inciso segundo de este articulo sefiala que, sin perjuicio
de la forma referida precedentemente, el Directorio de EPV podra aprobar, con el voto
favorable de a lo menos 4 de sus miembros, (ver cuadro de facultades delegadas en la
Administracién) la omisién de la licitacién o propuesta publica, tratdandose de la adquisicion de
bienes o servicios cuyo monto sea inferior a mil unidades tributarias mensuales.

Cabe destacar que el articulo 48 de este mismo cuerpo legal, confirmando el principio de
autonomia de que gozan las empresas portuarias estatales, sefala que éstas se regiran por las
normas de la ley 19.542 vy, en lo contemplado por ella, por las normas del derecho privado, en
particular aquellas que rigen a las sociedades andnimas abiertas, en lo pertinente.

Este es el fundamento del presente Manual, al cual deberdn ajustarse todas y cada una de sus
normas y disposiciones y en ese sentido, el presente manual tiene por objeto definir los
procedimientos, dentro del dmbito normativo de EPV, a los cual deberan sujetarse las acciones
de Abastecimiento de la Empresa, describir detalladamente los procesos que corresponden a
la Unidad de Abastecimiento, definir los documentos fisicos o electrénicos que forman parte de
los procesos e igualmente establecer el ordenamiento que deberan respetar y observar las
diferentes Areas de EPV en materias de Adquisicién y Enajenacién de Bienes y Servicios,
determinando las responsabilidades para cada uno de los actores de los procesos de compra
de la empresa.
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l. Alcance

El Manual para la Adquisicién y Enajenacién de Bienes y Servicios regula la adquisicién y
enajenacion de bienes, la prestacion de servicios, consultorias y asesorias, ejecucién de Obras
y, por lo tanto, la ejecucidn y aplicacion de este Manual, excluye absolutamente la contratacion
de servicios personales que puedan representar una relacidon contractual bajo vinculo de
subordinacion y dependencia entre el prestador del servicio y EPV, por cuanto este tipo de
servicios deben necesariamente regularse por el Cédigo del Trabajo, sea en forma directa, a
través de la institucion del Outsourcing o mediante Empresas de Servicios Transitorios (EST).

1. Referencias

. Ley 19.542

Politica de Gobierno Corporativo EPV.
Procedimiento de Control de Documentos
Norma I1SO 9001:2015

. Modelo de Prevencidn de Delitos EPV

unhH WNPRE

Iv. Definiciones

1. Administrador de Contrato: Es designado por EPV y a él le corresponde la responsabilidad del
cumplimiento administrativo del contrato, (plazos, pagos y condiciones, aumentos de plazos,
reajustes, asesoramiento a comisiones receptoras, multas, términos anticipados, vigencia de
garantias, término de contratos, etc.). Sin perjuicio de lo sefialado, tratdndose de pagos y multas
solo podrdn cursarse con la recomendacién previa del Administrador de Contrato. También
elaborard informes periddicos sobre el avance del Estudio o Asesoria.

Con relacién a modificaciones y/o adiciones al Contrato que no signifiquen una infraccion o
incumplimiento a las condiciones esenciales del proceso de licitacién, tales como aumentos de
plazos, aumentos de obras, obras y otros actos extraordinarios; podran sugerirse por el
Administrador del Contrato a la Gerencia respectiva, para efectos de otorgarse, si procediere, la
modificacion o adendum del contrato vigente. En caso de que el contratista solicitaré al
Administrador del Contrato la exencidon o rebaja de multas, antes de elevarla a la Gerencia o
Unidad respectiva para su resolucién, deberd éste resolver la procedencia o improcedencia de
dicha solicitud.

Es responsabilidad del Administrador del Contrato, ademas, la mantencién y vigencia de las
boletas bancarias de garantia que se exijan en funcién del respectivo contrato, como asimismo
la devolucion de estas en los casos en que proceda. Le correspondera también, la evaluacién del
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desempefiio de los contratistas.

2. Bases Administrativas: Las Bases Administrativas tienen por objeto definir el marco normativo,
administrativo y técnico y las condiciones de seleccién del oferente, las que deberdn contener, a
lo menos, los siguientes elementos:

e Las condiciones, modalidades y etapas del proceso de licitacidn para la presentacién de las
propuestas.

e Los procedimientos para efectuar consultas y aclaraciones a las Bases de Licitacion y
eventuales Visitas a Terreno.

e Los factores especificos de evaluacién de las propuestas y los procedimientos de
adjudicacion.

e Las condiciones generales y particulares que debera contener el contrato definitivo que se
licita 0, en su caso, el borrador del contrato que se licita.

e Elrégimen de garantias, su naturaleza, cuantia y los plazos en que deben constituirse.

e Los aspectos administrativos especificos, asi como las Especificaciones Técnicas, Términos
de Referencia y/o Requerimientos de Operacién pertinentes.

e En todo caso, se podran incorporar otras disposiciones que se consideren necesarias en las
Bases de Licitacion, siempre que no contravengan los contenidos minimos antes sefialados
y los establecidos en el marco normativo que rige a Empresa Portuaria Valparaiso.

3. Garantias: Por parte de la entidad licitante se podra requerir la constitucion de las garantias que
se estimen necesarias, atendida la naturaleza del contrato, para proteger los intereses de la
empresa. Los documentos autorizados como medios de garantia para efectos de presente
Manual, seran Boletas Bancarias de Garantia emitidas por un Banco y Certificados de Fianza
emitidos por Sociedades de Garantia Reciproca conforme a los términos y condiciones
establecidos en la Ley Nro. 20.179 que establecen un Marco Legal para la Constitucion y
Operacién de estas Sociedades.

Las Boletas Bancarias de Garantias o Certificados de Fianza deberan ser fijadas en un monto tal
qgue serd determinado en funcidn al interés asegurado.

4. Garantia para asegurar de seriedad de la oferta: Esta garantia tiene por objeto resguardar los
intereses de EPV en relacién con el proceso inicial de la presentacion de las ofertas. La
determinacion de su monto sera definida por EPV en cada caso.

5. Garantia De Fiel Cumplimiento del Contrato. Esta caucién tiene por objeto asegurar el
cumplimiento integro y total del contrato, incluyendo en ella el pago de las eventuales multas
gue pudiere aplicar EPV. Su recepcién corresponde al momento de la firma del Contrato. El
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monto de esta serd determinado en las Bases Administrativas y dependerd de la naturaleza del
contrato que se licita. La revision de esta es responsabilidad de la Unidad de Abastecimiento, la
que debe ser entregada a la Unidad de Finanzas/Contabilidad, la que asume en ese acto la
responsabilidad de su custodia y cobro en caso de incumplimiento.

6. Garantia para asegurar el reembolso del pago anticipado. Esta caucién procede sélo cuando
EPV ha anticipado parte o todo el valor del contrato y, por lo mismo, ella tiene por objeto
garantizar la efectiva devolucion y reintegro del anticipo pagado en virtud del respectivo
Contrato.

7. Garantia para Caucionar la Responsabilidad Subsidiaria de EPV segun articulos 183-A y
siguientes del Cadigo del Trabajo introducidos por la Ley Nro. 20.123 que regula el Trabajo en
Régimen de Subcontratacidn: Esta caucidn tiene por objeto asegurar el cumplimiento de las
obligaciones laborales y previsionales del contratista y/o subcontratista hacia sus trabajadores
gue se relacionan y laboran en virtud del contrato licitado. El monto de dicha boleta sera
determinado en funcién a la naturaleza del contrato, nimero de trabajadores y monto de sus
remuneraciones.

8. Garantia para asegurar el Eventual Financiamiento Adicional de la Obra: Esta caucién tiene por
objeto cubrir la diferencia entre el Presupuesto Referencial y el Valor Total del contrato en su
caso.

9. Garantia por Deducibles: Esta caucién tiene por objeto cubrir el monto mas alto que posean los
deducibles en casos de seguros asociados al contrato, contratados para la efectiva reparacion de
las eventuales obras que se requieran.

10. Garantia por Canje de Retenciones: En el evento que el Contratista solicitare a EPV el canje de
las Retenciones, deber3, exigirsele una Garantia por Canje de Retenciones, por un monto igual a
la suma de las retenciones que procedan segun el caso.

11. Contrato: Para los efectos de este Manual, se entiende por CONTRATO la convencidn en virtud
de la cual las partes se obligan reciprocamente a dar o hacer una determinada cosa. En este orden
esta cada una de sus clausulas que deberdn haberse definido claramente en las Bases, e
igualmente debera sefialarse que las Bases, la Oferta o Cotizacidn respectiva, Especificaciones
Técnicas y/o Términos de Referencias formaran parte integrante de la misma. Ademas,
determinard el régimen econdmico contractual, en cuanto a reajustes y pagos; los
procedimientos de control y cumplimiento de sus estipulaciones; el régimen de sanciones
aplicables a los incumplimientos y las multas derivadas de éstos; el plazo y los aspectos relativos
a su formalizacion.
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12. Contrato de Solucion Diferida o de Tracto Sucesivo: Para efectos de este Manual se entendera
por Contrato de Solucién Diferida o de Tracto Sucesivo, aquel en que las partes postergan o
posponen la solucidon o ejecucidn de las obligaciones surgidas del contrato, subordindandola
habitualmente, a un término o plazo que las partes determinan. Generalmente este tipo de
convenciones suponen la incorporacién proérrogas o postergacion automatica del plazo del
contrato. En estos casos la administracién debera resolver su incorporacién, de acuerdo con las
facultades que han sido delegadas por el Directorio. En consecuencia, para determinar el
cumplimiento de las facultades delegadas por el Directorio, debe considerarse el monto del
contrato en su total extension del plazo, incluyendo la prérroga si la hubiere.

13. Coordinador Técnico: En aquellas materias que se relacionen con contratos de Servicios,
Asesorias o Consultorias, EPV designard a una persona en el cargo de Coordinador Técnico, para
gue éste vele por el cumplimiento de los Términos de Referencia del contrato licitado.

14. Especificaciones Técnicas: Las Especificaciones Técnicas (ET), tienen por objetivo definir las
caracteristicas técnicas de lo que se desea adquirir o construir. Tales especificaciones,
especialmente en el caso de las Obras Civiles, comprenden ademas de un texto descriptivo,
planos constructivos y de ubicacién y documentos complementarios.

15. Inspector Técnico de Obra: En el caso de obras, EPV deberd designar o contratar a un profesional
responsable por el debido cumplimiento de las Especificaciones Técnicas que son fundamento
del contrato. Es responsable de mantener permanentemente actualizado el "Libro de Obra", que
mas adelante se define.

16. Libro de Obra: Es el Registro en el cual diariamente se consignan las observaciones, anomalias, y
cualquier otro antecedente relevante con el cumplimiento de las Condiciones Técnicas del
contrato. Este documento se encuentra encomendado al Inspector Técnico de Obra. La
comunicacion formal entre el ITO y la contratista se hara siempre a través de este Libro de Obra.

17. Licitante: Empresa que adquirid las Bases de Licitacion, ya sea mediante compra, en Licitacidn
Publica, o mediante invitacion, en Licitacion Privada.

18. Licitacion o Propuesta Publica: Es el procedimiento administrativo de caracter concursal
mediante el cual Empresa Portuaria Valparaiso, en adelante EPV, realiza un llamado publico,
convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen ofertas, entre
las cuales se seleccionara y adjudicara la mas conveniente. Este llamado deberd ser publicado,
por medio de un aviso en un periédico de circulacidon regional, nacional o electrénico.

19. Modelo de Prevencidon de Delitos: Consiste en un proceso de monitoreo a través de diversas
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actividades de control, sobre los procesos o actividades que se encuentran expuestas a los riesgos
de comision de los delitos sefialados en la Ley 20.393 y sus modificaciones. El Modelo de
Prevencion de Delitos de Empresa Portuaria Valparaiso contiene los elementos que le permiten
cumplir con su deber de supervision y direccion, de acuerdo con lo sefialado en la referida ley. La
responsabilidad del Modelo de Prevencién de Delitos recae en el Encargado de Prevencion de
Delitos en conjunto con la alta administracion de Empresa Portuaria Valparaiso.

20. Oferente: Empresa que adquirié las Bases de Licitacion y presenta oferta en los términos y
condiciones establecidos en las mismas.

21. Orden de Compra: Es el instrumento que EPV expide a un proveedor especifico por intermedio
del portal de compras SENEGOCIA una vez efectuado el proceso de cotizacién respectivo o
compra directa en su defecto y que contiene los detalles de la compra a efectuar, tales como la
descripcidon de la compra, la cantidad, el precio y la fecha de entrega, entre otros datos. La orden
de compra serd vinculante para EPV si el proveedor realiza la entrega segun las condiciones
previamente establecidas en este documento.

22. Licitacidon o Propuesta Privada: Es aquel procedimiento administrativo, de cardcter concursal,
previa resolucion fundada que lo disponga, mediante el cual EPV invita a determinadas personas,
naturales o juridicas, para que, sujetandose a las Bases de Licitacidn respectivas, presenten
ofertas, de entre las cuales se seleccionard y aceptara la mds conveniente. Este procedimiento,
por asi disponerlo el articulo 12 de la Ley 19.542, podra ser utilizado en todas aquellas
adquisiciones y/o enajenaciones de bienes o servicios cuyo monto sea inferior a 1000 UTM
(Unidades Tributarias Mensuales).

23. Solicitud de Pedido (SOLPED): Es el instrumento electrénico elaborado, de acuerdo con las
condiciones establecidas por EPV, en el sistema ERP SAP, en adelante SAP, al cual podran acceder
los Administradores de Presupuesto para emitir solicitudes de compras. Considerado el
requerimiento en SAP y encontrandose este liberado por la Unidad de Finanzas/Contabilidad, la
solicitud de pedido respectiva es integrada al Portal de Compras "SENEGOCIA", con el objeto de
gue la Unidad de Abastecimiento de inicio al proceso de cotizacidn y adquisicién del bien o
servicio requerido.

24. Términos de Referencia (vinculados especialmente a estudio, servicios o asesoria): Los
Términos de Referencia (TDR) son aquellos que especifican en forma clara el problema que se
desea estudiar o resolver y las obligaciones de los Consultores, el alcance del estudio, la
metodologia a emplear, la informacion parcial o final y el servicio y la definicién de este que se
desea contratar.
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25. Trato o Contratacion Directa: Procedimiento excepcional que permite la adquisicion vy
enajenacion de bienes y servicios, cuando por la naturaleza del requerimiento y siempre que el
objeto de esta se ajuste a las facultades delegadas por el Directorio a la Administracion, se lleve
a cabo con prescindencia de las normas establecidas para la Licitacidn Publica o para la Propuesta
Privada. Las causales que facultaran la Contratacion Directa son: i) Emergencia o Suma Urgencia,
ii) Proveedor Unico o titular de Derechos de Propiedad Intelectual, Industrial, Patentes, Licencias
u otros y iii) Servicio de Naturaleza Confidencial.

26. Visita a Terreno: Instancia que forma parte de los procedimientos de licitacion tanto Publica
como Privada, y que consiste en la concurrencia por parte de los Licitantes al lugar en el que se
ejecutara el contrato que se licita y su finalidad es permitir al Licitante un conocimiento de los
requerimientos de EPV respecto del objeto de la Licitacién.
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V. Responsabilidades.

MATRIZ DE RESPONSABILIDADES
delegadas.
preparacidn de procesos de cotizacidn para érdenes de compra.

Responsable | Responsabilidades y Funciones

v' Proponer para aprobacion del Directorio Bases de Licitacion
Publica.

v' Proponer para aprobacién de Directorio Adjudicacién de
Contratos en Licitacién Publica.

v’ Sancionar solicitudes de Tratos Directos conforme a facultades
delegadas.

v" Firmar Contratos y Ordenes de Compra conforme a facultades
delegadas.

v’ Supervisar el Cumplimiento de las directrices emanadas del
presente Manual.

v’ Sancionar solicitudes de Tratos Directos conforme a facultades
delegadas.

v" Firmar Contratos y Ordenes de Compra conforme a facultades
delegadas.

v" Velar por el Cumplimiento de las directrices emanadas del
presente Manual.

v" Enviar antecedentes a Encargado de Prevencién del Delito de
EPV para resolucion de Match, HIT, PEP positivos encontrados
en el Sistema de Informacién destinado para los efectos en el
marco del Modelo de Prevencion de Delitos.

v' Preparara y Enviar a la Unidad de Abastecimiento los TDR o ET

v Emitir pedidos de compra en ERP SAP (SOLPED).

v Preparar respuestas a consultas en procesos de licitacion.

v Designar a las Comisiones de Evaluacion de Ofertas Técnicas y
Econdmicas de las licitaciones.

v" Firmar en sefial de aprobacién los Informes de Evaluacién de

v" Firmar Contratos y Ordenes de Compra conforme a facultades
para la elaboracion de las Bases Administrativas vy/o
Ofertas que elaboren las respectivas Comisiones.
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v" Fundamentar debidamente las solicitudes de aprobacién Tratos
Directos que se cursan para aprobacion de Gerente General.

v' Elaborar bases administrativas para licitaciones publicas y
privadas.

v Realizar procesos de Cotizacién para compras via érdenes de
compra.

v' Gestionar la publicacibn en medios de difusién las
convocatorias a procesos de licitacién publica y publicar
licitaciones en sitio Web de EPV.

v' Gestionar los procesos de venta y envio de Bases
Administrativas a licitantes.

v' Recibir y consolidar consultas recibidas en procesos de
licitacion.

v Preparar y enviar respuestas a consultas recibidas en procesos

de licitacién.

Preparar y enviar Circulares Complementarias en procesos de

licitacion.

Liderar Actos de recepcidén y apertura de ofertas en licitaciones.

Preparar informes de recepcion de ofertas.

Redactar contratos para aprobacién de Unidad Juridica

Emitir Ordenes de Compra a proveedores adjudicatarios de

cotizaciones.

Redactar Modificaciones y/o adendum de contratos.

Verificar en sistema de Informacion destinado como apoyo

para el control segun directrices emanadas desde el Modelo

de Prevencion de Delitos de EPV, a las personas naturales y/o

juridicas que suscriben Ordenes de Compra y/o Contratos con

EPV.

v' Enviar antecedentes a Jefe de Abastecimiento para gestion de
resolucién de Match, HIT, PEP positivos encontrados en el
Sistema de Informacion destinado para los efectos en el marco
del Modelo de Prevencion de Delitos.

v' Verificar antecedentes de los nuevos Contratistas y/o
Proveedores en el Sistema de Informacidn utilizado por EPV
como herramienta de apoyo al MPD.

ANENE NN

ASAN
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v’ Enviar para firma de apoderados EPV, los contratos junto con el
Certificado de Validacién de Antecedentes verificado en el
Sistema de Informacidn destinado para los efectos en el marco
del Modelo de Prevencién de Delitos y el resultado del analisis
realizado al respecto por parte del Encargado de Prevencién de
Delitos cuando asi corresponda.

Revisar y aprobar bases administrativas.

Revisar y aprobar contratos.

Revisar y aprobar Modificaciones y/o adendum de contratos.
Elaborar Informes de Poderes.

Elaborar Informes de Antecedentes financieros de empresas
licitantes cuando asi se requiera.

AN NN NN

<

Fiscalizar el fiel y oportuno cumplimiento de cada una de las
obligaciones y derechos que el contrato suscrito establece tanto
para EPV como para el contratista.

v" Cumplir con el proceso de evaluacién del proveedor o
contratista.

v' Responder por escrito las resoluciones sobre Match, HIT, PEP
positivos informados por Jefe de Abastecimiento y que hayan
sido previamente individualizados por el Sistema de
informacién utilizado por EPV como herramienta de apoyo al
MPD.

Desarrollo del Manual
1. Facultades de la Administracidon para el Cumplimiento del Presente Manual.

La Administraciéon de EPV gozara de facultades de contratacion delegadas formalmente por su
Directorio, las que le permitiran suscribir, firmar, realizar, resciliar, modificar y ejecutar todos los
actos y contratos necesarios para el cabal cumplimiento del objeto de la Empresa, de
conformidad a lo establecido en la Ley 19.542, los limites singulares establecidos en la propia
delegacion de facultades y de conformidad a las instrucciones que al efecto le imparta el
Directorio.

En tal sentido, las facultades de contratacion seran ejercidas por apoderados clases A, By C,
designados por el Directorio, quienes deberan actuar de forma conjunta para disponer vy
contratar, sin acuerdo previo del Directorio, segin la modalidad de contratacién y hasta por los
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montos maximos que se singularizan en la siguiente tabla:

Los montos mdaximos se encuentran expresados en U.T.M. (Unidad Tributaria Mensual).

APODERADOS APODERADOS | APODERADOS
TIPO DE CONTRATO MODALIDAD CLASEB +C CLASEA+C CLASEA +B
» Contrato de Obras. L
L'c',tsl?'on 0 0 1.000

» Contrato de Prestacion de Publica

Servicios.
» Contrato de Estudios y Asesorias.
N L . Licitacién

Adquisicion de Bienes. Privada
» Enajenacién de Bienes. o 50 250 500

Trato Directo

2. Licitacién Publica.
2.1. Aspectos generales de la Licitacion Publica.
2.1.1. Del requerimiento de licitacion Publica.

El proceso de Licitacion Publica debe iniciarse siempre con el envio de los Términos de Referencia
(en adelante TDR) o las Especificaciones Técnicas (en adelante ET), segun sea el caso, a la Unidad
de Abastecimiento, por parte de la Gerencia respectiva, junto con un Calendario estimativo de la
licitacidn, debiendo senalarse con precision y claridad el presupuesto referencial estimado para el
proyecto o materia correspondiente a la respectiva licitacion. Recibidos todos estos antecedentes,
la Unidad de Abastecimiento, en conjunto con la Unidad Juridica, elaboraran las Bases
Administrativas de la Licitacidn Publica solicitada.

Sin perjuicio de lo anterior, para todos aquellos casos en que la Gerencia solicitante de la licitacion
determine iniciar un proceso de Licitacién Publica que por la naturaleza del servicio u obra a
contratar se estimare que el presupuesto referencial del contrato a licitar sera superior o cercano
a UTM 1.000 (mil unidades tributarias mensuales), se deberda contar siempre de manera previa con
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la aprobacion del llamado a licitacion mediante acuerdo del Directorio. La adjudicacién final de la
licitacién para estos casos en donde el contrato sera superior a UTM 1.000 (unidades tributarias
mensuales), debera contar con acuerdo del Directorio.

2.1.2. Bases Administrativas.

Con la informacidn recibida desde la Gerencia respectiva, las Bases Administrativas son elaboradas
por la Unidad de Abastecimiento y revisadas por la Unidad Juridica. A este documento se le asignara
un numero correlativo que servird para la identificaciéon del procedimiento y se conservara hasta la
conclusién de este.

2.1.3. Publicacion del Llamado a Licitacion Publica.

Los llamados a Licitacién Publica se realizardn mediante la publicacion de avisos en periddicos de
amplia difusion local, regional o nacional, incluyendo medios electrénicos de publicidad.

Los avisos contendran a lo menos los siguientes elementos identificatorios del proceso de licitacién:
a) la materia de la Propuesta o licitacion; b) la fecha de recepcién de las propuestas, c) la formay
las fechas para adquirir las Bases de Licitacion y d) el precio de las Bases de Licitacion.

En las licitaciones de obra, podran considerarse visitas a terreno en cardcter de obligatoria o no.
Las mismas Bases estableceran la fecha, la hora, el modo y la obligatoriedad de la visita a terreno.

Junto con lo anterior, los llamados a Licitacién Publica seran difundidos en la pagina Web de EPV.
Para los efectos, el sitio Web de EPV dispondra de una seccién “Portal Proveedores”, en donde el
mercado de proveedores podra consultar informacidn relativa a las Licitaciones Publicas en curso
convocadas por EPV. Mediante este sitio los proveedores podran conocer el nimero asignado a la
licitacidn, el nombre de la licitacidn, el periodo de venta de las Bases, el aviso publicado en el
periddico y un resumen ejecutivo en donde se describiran los principales alcances del contrato que
se licita y los requisitos para participar del proceso. De igual forma, en dicho portal se indicara el
procedimiento para la adquisicion de las bases administrativas.

2.1.4. Compra de Bases.

El proceso de compra de Bases deberd realizarlo el licitante mediante un pago via depésito o
transferencia bancaria en la cuenta corriente de EPV. Una vez realizado el pago, el licitante debera
remitir un correo electrénico a la Unidad de Abastecimiento, adjuntando el comprobante del pago
efectuado junto con el envio de un formulario con los datos necesarios para su individualizacion y
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contacto. La Unidad de Abastecimiento remitira las Bases Administrativas previa verificacion del
registro de pago en la cuenta bancaria de EPV.

2.2. Licitacion Publica Modalidad Presencial.

2.2.1. Periodo de Consultas y Envio de Circulares Complementarias a las Bases.

Las Bases de Licitacion deberan sealar que los Licitantes, dentro de un determinado plazo, podran
formular consultas acerca de la materia objeto de la licitacion (Bases, ET o TDR). Asimismo, debera
indicarse el plazo dentro del cual EPV dara respuesta a dichas consultas. Las respuestas se enviaran
a todos los Licitantes mediante Circulares Complementarias, las que se consideraran parte
integrante de las Bases de Licitacion.

Las consultas a las Bases de Licitacién podran formularse por los Licitantes que hayan adquirido
Bases. Estas consultas deberan dirigirse a “Unidad de Abastecimiento de EPV”, mediante mensaje
de correo electronico.

2.2.2. Recepcidon y Apertura de Propuestas.

Las Bases de Licitacion sefalaran el lugar, dia y la hora fijados para el proceso de recepcion y
apertura de la propuesta respectiva. EPV, en forma previa, deberd haber designado una Comision
de Apertura, la que se constituird en el lugar especificado en las Bases, y dicho acto sera presidido
por el jefe de la Unidad Abastecimiento o quien lo reemplace en sus funciones. Aquellos Licitantes
u Oferentes, que habiendo adquirido las Bases no hayan presentado la documentacién
anticipadamente o no presenten a la Apertura con la documentacién o lleguen con retraso a la
misma, quedaran automaticamente excluidos del proceso.

2.2.3. Procedimiento de Recepcion y Apertura de Ofertas.

i. El presidente de la Comisién designada por EPV debera dar inicio formal al acto de apertura de
las propuestas, debiendo sefalar a viva voz que “a partir de ese momento no se acepta la
participacién de otros oferentes.” Acto seguido se comprueba la asistencia de quienes han
adquirido bases y con derecho a participar en dicho proceso. Luego la Comisién separa los sobres
“Antecedentes Generales”, de los sobres “Ofertas Técnicas” y de los sobres “Oferta Econdmica”,
si procediere.

ii. Se anota en el cuadro de apertura, que hard las veces de Acta Apertura del Proceso de Licitacion,
el nombre de todas las empresas o personas naturales que se presentaron a la Licitacion.
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iii. Se comienza con la revision formal del sobre “Antecedentes Generales”, debiendo comprobar
solo la presentacién de los antecedentes solicitados, sin realizar una revisién de fondo, con
excepcion de la garantia de seriedad de la oferta, si procediere su exigencia, en cuyo caso, la
Comisidn revisara la validez de esta. En caso de que la garantia referida no cumpla con todos o
alguno de los requisitos exigidos en las Bases, el oferente sera excluido del proceso de apertura
en forma inmediata, procediéndose a la devolucién de todos los antecedentes de su Oferta. De
igual forma, la Comisidn realizara una revision general de los documentos de la Oferta Técnica,
siendo esta una validacidn de forma, verificando solamente la existencia de estos, sin realizar una
revisiéon de fondo.

iv. Si de la revisidon de los antecedentes aparecieren de manifiesto errores u omisiones que sean
susceptibles de ser enmendados, la Comisién lo hard saber a todos los Oferentes vy le fijara un
plazo al o los interesados para que subsanen dichas irregularidades, siempre que ellas no se
relacionen con la Garantia de Seriedad de la Oferta. De todo esto se dejara constancia en el Acta
de Apertura de la Propuesta.

<

La revision de la garantia de seriedad de la oferta, en cuanto al cumplimiento de los requisitos
exigidos en las Bases de Licitacion, corresponderd a la Unidad de Abastecimiento.

vi. La recepcion de la garantia de seriedad de la oferta corresponderd a la Unidad de
Finanzas/Contabilidad de EPV, quien registrara el documento, entregandole un comprobante a
cada Oferente.

vii. La custodia de las garantias y su recepcion es de responsabilidad de la Unidad de
Finanzas/Contabilidad, desde la apertura de propuestas hasta la firma del contrato definitivo.
Una vez adjudicada la propuesta y firmado el contrato definitivo, estas garantias seran devueltas
a todos los oferentes.

viii. Una vez revisados los Antecedentes Generales, si procediere y si asi se hubiere sefialado en las
Bases de Licitacion, la Comision continuard abriendo, de la misma forma, los sobres restantes de
las “Ofertas Técnicas” y/o de las “Ofertas Econémicas”.

ix. Si las Bases establecen que las Ofertas Econdmicas sean abiertas en una nueva fecha, se
procederd a firmar los sobres de las Ofertas Econdmicas en el reverso por a lo menos dos
miembros de la Comisién y/o personas presentes, finalizado este acto, los sobres seran
entregados en custodia a la Unidad de Finanzas/Contabilidad y sdlo seran abiertos en la fechay
hora sefialada, en presencia de los participantes que asistan, dandose a conocer los precios de
cada una de ellas.
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x. Una vez terminado el proceso de lectura y no existiendo observaciones al acto, se firma el Acta
de Apertura por todos los participantes y todos los integrantes de la Comisién, debiendo
entregarse copia de esta a cada uno de los oferentes, ya sea esta un copia fisica o digital via
correo electrénico.

xi. La Unidad de Abastecimiento prepara una carpeta ya sea fisica o digital con todos los
antecedentes que contendran la siguiente informacién:

Publicaciéon del Aviso.

Copia de la Factura por compra de Bases.

Bases Administrativas.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

Constancia de la Visita a Terreno, si se procediere.

Circulares Complementarias.

Acta de la Apertura de las Propuestas.

Originales de los documentos presentados en “Antecedentes Generales”, “Oferta Técnica”,
y “Oferta Econdmica” correspondiente a cada oferente.

NN N N NS SR

xii. La Unidad de Abastecimiento, en forma oportuna, deberd enviar los documentos que se
relacionan con los Antecedentes Generales y la Oferta Técnica a las areas que correspondan, para
su debido estudio y evaluacion.

2.2.4. Propuesta Desierta o rechazo de las ofertas.

Ante la no presentacidn de oferentes se procederd a declarar la licitacién Desierta. En caso de que
ninguna de las presentaciones cumpla los requerimientos de EPV, se podran rechazar todas las
ofertas. Sin perjuicio de lo anterior, EPV se reservard la facultad de rechazar todas las ofertas
durante todo el proceso de licitacion.

2.2.5. Del Andlisis y Evaluacion Técnica y Econémica de Ofertas.

2.2.5.1. La Unidad de Abastecimiento

Esta Unidad debe confeccionar un Informe Administrativo, el que debera contener un resumen del
proceso de licitacion. Este informe, junto con los demas documentos del oferente seran enviados
ala Gerencia que realizo el requerimiento y a la Unidad Juridica para su analisis y estudio. Asimismo,
enviara toda la informacién que diga relacién con Antecedentes econdmicos y financieros de los
oferentes a la Unidad de Finanzas/Contabilidad para su evaluacion e informe, si procediere y
hubiese sido sefialado como requisito en las Bases Administrativas.
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Junto con la elaboracion del Informe Administrativo, la Unidad de Abastecimiento verificara en el
Sistema de Informacién destinado para los efectos en el marco del Modelo de Prevencion de
Delitos, a las personas naturales y/o juridicas que se singularicen en el Informe de Poderes a
elaborar por la Unidad Juridica que se singulariza en la seccidn 2.2.5.2 siguiente. El resultado de la
verificacidn se informara a Jefe de Unidad de Abastecimiento.

En caso de que el resultado de la verificacion en el sistema arroje Match, HIT, PEP positivos, el Jefe
de la Unidad de Abastecimiento enviard estos antecedentes a Encargado de Prevencion del Delito
de EPV para resolucién por escrito.

2.2.5.2. La Unidad Juridica.

Recibidos los antecedentes para su revision, la Unidad Juridica deberda revisar los antecedentes
legales relacionados con la constitucién y vigencia de las personas juridicas que hayan presentado
oferta, pronunciandose asimismo a través de un informe de Poderes, sobre la representacién de
cada una de ellas.

2.2.5.3. La Unidad Finanzas/Contabilidad.

Esta Unidad, si procediere, debera emitir un Informe sobre los antecedentes financieros de cada
participante.

2.2.5.4. El Gerente de Area y Comisién de Evaluacién Técnica.

Con los antecedentes presentados por los oferentes, la Gerencia de area solicitante de la licitacion
designara una Comisidn Técnica para evaluar las Ofertas Técnicas y Econémicas, designando
también al presidente de dicha comisién.

La comisién Evaluadora tendra como misiones las siguientes:

v’ Fijara el calendario de tareas y las distribuird entre sus integrantes, todo bajo la supervision
del presidente de la comision.

v En caso de ausencia de alguno de los integrantes de la Comisidn, el Gerente del Area que
efectua el requerimiento, debera designar en forma inmediata a su reemplazante.

v El presidente de la Comisidn deberd redactar el Informe Final de la evaluacion, el que ser3
firmado por cada uno de los miembros.

El Informe final de evaluacidn técnica sera enviado a la Gerencia respectiva, para la firma y v°b° del
Gerente de Area y luego de eso, derivado a la Unidad de Abastecimiento.
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El resultado de la evaluacidn de las Ofertas Técnicas sera informado a cada uno de los oferentes en
forma individual, acto en el cual se procedera a notificar su aceptacion o rechazo y, de proceder a
su respecto, la invitacion al acto de apertura de los sobres que contienen la “Oferta Econdmica”,
indicando la modalidad de reunién, fecha y hora para dichos efectos.

2.2.5.5. Evaluacion de Ofertas Técnicas.

La Comision evaluadora, para efectos del analisis y evaluacidn de ofertas técnicas, debe considerar
la metodologia descrita en las Bases de Licitacién y de conformidad a lo que se seiiala en el Anexo
A del presente manual, denominado “Criterios y Subcriterios para Evaluacién de Ofertas Técnica en
Procesos de Licitacion” o conforme a los criterios que establezca la Gerencia solicitante de la
licitacion.

2.2.5.6. Apertura de la Oferta Econdmica.

El acto de apertura de las Ofertas Econdmicas deberd realizarse ante una Comisidon designada por
EPV para dichos efectos, con la participacién voluntaria de los Oferentes. El presidente de la
Comisidn invitara a los participantes para que comprueben que los sobres respectivos contintdan
debidamente sellados y sin adulteracién. Verificado tal procedimiento, se procede a la apertura de
cada sobre, indicando a viva voz los montos ofertados por cada participante. De todo lo anterior,
se dejard constancia en el Acta respectiva, que sera firmada por todos los integrantes de la
Comisidn y de los Oferentes que participaron.

Las Ofertas seran derivadas a la Gerencia respectiva para su revisidon, acompanadas de un nuevo
informe de la Unidad de Abastecimiento.

2.2.5.7. Adjudicacion de Propuestas.

La Gerencia que origina el requerimiento de licitacién, evaluard las Ofertas Econdmicas, junto con
los demas antecedentes de la propuesta, debiendo emitir un informe dirigido al jefe de la Unidad
de Abastecimiento, sugiriendo adjudicar el contrato a un determinado Oferente o bien, el rechazo
de todas las ofertas.

Habiéndose resuelto la adjudicacion o el rechazo de las ofertas se procedera a notificar por los
medios establecidos en las Bases a todos Oferentes.

Posteriormente y de acuerdo con el resultado de la adjudicacién, la Unidad Abastecimiento
elaborard el contrato definitivo para posterior revisidon de la Unidad Juridica, para la firma de los
apoderados facultados para celebrarlo conforme a lo establecido en la seccidn 5.1 del presente
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acapite.
2.3. Licitacion Publica Modalidad Electrdnica.

La Empresa se reserva el derecho de efectuar procesos de Licitaciéon Publicas (y privadas) a través
de un portal de Internet destinado para dichos efectos.

El portal de Internet para la ejecucion de licitaciones electrénicas proveera a la empresa de la
totalidad de las funcionalidades necesarias para desarrollar los procesos de licitacidn, ya sean
publicas o privadas, garantizando la posibilidad de mantener el control de la trazabilidad del
proceso y de toda la documentacion vinculada a cada licitacidn en particular.

El portal permitird la conexion via Internet y podrd conectarse a él cualquier empresa licitante que
previamente haya adquirido las bases de licitacién del proceso respectivo y que conforme a eso
EPV le haya provisto la respectiva clave conexidn, la que permitira tener acceso solamente a la
licitacion en referencia.

EPV debera velar y procurar que el portal de Internet permita configurar la licitacion de tal manera
gue el sistema disponga de mddulos o workflows para cumplir con cada una de las etapas que el
presente Manual establece como necesarias para la ejecucién de los procesos de licitaciéon. En tal
sentido, el Portal de Internet debera facilitar la parametrizacidon de cada proceso de licitacion,
considerando al menos las siguientes funcionalidades:

v Edicién de Cronograma de la Licitacién (Planificacion de Hitos).

v Repositorio para documentacion digital en donde se alojen los documentos de la licitacién
tales como Bases Administrativas, Términos de referencia, Especificaciones Técnicas,
Contratos Preliminares, Circulares Complementarias, Ofertas de los Licitantes y cualquier
otro documento de Informacidn adicional para la licitacion.

v" Mddulo para el proceso de Consultas y Respuestas a las Bases.

v' Mddulo para la recepcidon de Antecedentes Generales, Ofertas Técnicas y Ofertas
Econdmicas de los Oferentes.

v Funcionalidad para la Adjudicacién de las licitaciones.

Los procesos de licitacion podran ser efectuados discrecionalmente por la empresa ya sea mediante
procesos electronicos o mediante procesos tradicionales (presenciales), lo que serd en cada caso
definido en conjunto por el jefe de la Unidad de Abastecimiento con el Gerente del Area que ha
solicitado la ejecucion del proceso de licitacion.

Con todo, los procesos de licitacion que se realicen mediante el portal de Internet se regiran por
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las mismas formalidades que al respecto establece el presente Manual para las licitaciones publicas
en cuanto a:

Requerimientos y Adjudicaciéon

Bases Administrativas

Publicacién del Llamado a Licitacién

Compra de Bases

Periodo de Consultas y Envio de Circulares Complementarias a las Bases
Recepcion y Apertura de Ofertas

Analisis y Evaluacién Técnica y Econdmica de Ofertas

ASANENENENENAN

2.3.1. Periodo de Consultas y Envio de Circulares Complementarias a las Bases en licitaciones
electrdnicas.

Las Bases de Licitacion deberan sefalar que los Licitantes, dentro de un determinado plazo, podran
formular consultas acerca de la materia objeto de la licitacidon (Bases, ET o TDR, Contrato, otros).
Asimismo, debera indicarse el plazo dentro del cual EPV dard respuesta a dichas consultas. Las
respuestas se publicaran en Portal Electréonico y en forma paralela se enviardn mediante correo
electrénico a todos los Licitantes mediante Circulares Complementarias, las que se consideraran
parte integrante de las Bases de Licitacion.

Las consultas a las Bases de Licitacidon podran formularse por los Licitantes que hayan adquirido las
Bases y deberan formularlas exclusivamente en el Portal electrénico que EPV haya designado.

2.3.2. Recepcion y Apertura de Propuestas en licitaciones electrénicas.

Las Bases de Licitacion sefialaran el dia y la hora fijados como plazo maximo para la recepcion en el
Portal Electrénico de la propuesta respectiva. Aquellos Licitantes u Oferentes, que habiendo
adquirido las Bases no presenten documentacion en el Portal Electrénico o no presenten garantia
de seriedad de la oferta en los términos sefialados en las bases, quedaran automaticamente
excluidos del proceso.

2.3.3. Procedimiento de Recepcion y Apertura de Ofertas en licitaciones electronicas.
i.  La Unidad de Abastecimiento descargara los antecedentes que los oferentes hayan subido

en el Portal Electréonico dentro del plazo establecido y se procederd a la revisién de la
documentacién presentada.
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ii. Se comenzard con la revisién formal de la carpeta “Antecedentes Generales”, debiendo
comprobar sélo la presentacién de los antecedentes solicitados. En caso de que la garantia
presentada no cumpla con todos o alguno de los requisitos exigidos en las Bases y que no
sean susceptible de enmendacidn, el oferente serd excluido del proceso de apertura en
forma inmediata. A continuacidn, se realizard una revision general de los documentos de la
Oferta Técnica, siendo esta una validacidn de forma, verificando solamente la existencia de
estos, sin realizar una revision de fondo.

iii.  Sidelarevisién aparecieren de manifiesto errores u omisiones que sean susceptibles de ser
enmendados, la Comision lo hara saber a todos los Oferentes y le fijara un plazo al o los
interesados para que subsanen dichas irregularidades. De todo esto se dejard constancia en
el Acta de Apertura de la Propuesta.

iv.  La revisidon de la garantia de seriedad de la oferta, en cuanto al cumplimiento de los
requisitos exigidos en las Bases de Licitacion, correspondera a la Unidad de Abastecimiento.

v. La recepcidon de garantia de seriedad de la oferta corresponderd a un funcionario de
Finanzas/Contabilidad de EPV, quien registrarda el documento, entregandole un
comprobante a cada Oferente.

vi. La custodia de la garantia y su recepcién es de responsabilidad de la Unidad de
Finanzas/Contabilidad, desde la recepcién de la garantia hasta la firma del contrato
definitivo. Una vez adjudicada la propuesta y firmado el contrato definitivo, estas garantias
seran devueltas a todos los oferentes.

vii.  Una vez revisados los Antecedentes generales, si procediere y si asi se hubiere sefialado en
las Bases de Licitacidn, la Comisidn continda abriendo, de la misma forma, los documentos
restantes de las “Ofertas Técnicas” y/o de las “Ofertas Econdmicas”.

viii.  Si las Bases establecen que las Ofertas Econdmicas sean abiertas en una nueva fecha, los
archivos de oferta econémica serdn abiertos en la fecha y hora sefialada mediante invitacion
con asistencia no obligatoria y bajo modalidad online y se dardn a conocer los precios de
cada una de ellas.

ix.  Unavezterminado el proceso de lectura y no existiendo observaciones al acto, se enviara el
Acta de Apertura en formato digital via correo electrdnico.

X.  La Unidad de Abastecimiento prepara una carpeta digital con todos los antecedentes que
contendran la siguiente informacion:
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Publicacidn del Aviso.

Copia de la Factura por compra de Bases.

Bases Administrativas.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

Constancia de la Visita a Terreno, si se procediere.

Circulares Complementarias.

Acta de la Apertura de las Propuestas.

Originales de los documentos presentados en “Antecedentes Generales”, “Oferta
Técnica”, y “Oferta Econémica” correspondiente a cada oferente.

AN NI NI N N Y RN

xi.  La Unidad de Abastecimiento, en forma oportuna, debera enviar los documentos que se
relacionan con los Antecedentes Generales y la Oferta Técnica a las dreas que correspondan,
para su debido estudio y evaluacién.

2.3.4. Propuesta Desierta o rechazo de las ofertas.

Ante la no presentacidn de oferentes se procederd a declarar la licitaciéon Desierta. En caso de que
ninguna de las presentaciones cumpla los requerimientos de EPV, se podrd rechazar todas las
ofertas. Sin perjuicio de lo anterior, EPV se reservard la facultad de rechazar todas las ofertas
durante todo el proceso de licitacion.

2.3.5. Del Andlisis y Evaluacion Técnica y Econédmica de Ofertas.

2.3.5.1. La Unidad de Abastecimiento

Esta Unidad debe confeccionar un Informe Administrativo, el que debera contener un resumen del
proceso de licitacion. Este informe, junto con los demds documentos del oferente seran enviados
a la Gerencia que realizo el requerimiento y a la Unidad Juridica para su andlisis y estudio. Asimismo,
enviara toda la informacién que diga relacién con Antecedentes econdmicos y financieros de los
oferentes a la Unidad de Finanzas/Contabilidad para su evaluacién e informe, si procediere y
hubiese sido sefialado como requisito en las Bases Administrativas.

Junto con la elaboracion del Informe Administrativo, la Unidad de Abastecimiento verificara en el
Sistema de Informacién destinado para los efectos en el marco del Modelo de Prevencién de
Delitos, a las personas naturales y/o juridicas que se singularicen en el Informe de Poderes a
elaborar por la Unidad Juridica que se singulariza en la seccidn 2.3.5.2 siguiente. El resultado de la
verificacidn se informara a Jefe de Unidad de Abastecimiento.

En caso de que el resultado de la verificacion en el sistema arroje Match, HIT, PEP positivos, el Jefe
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de la Unidad de Abastecimiento enviara estos antecedentes a Encargado de Prevencion del Delito
de EPV para resolucion por escrito.

2.3.5.2. La Unidad Juridica.

Recibidos los antecedentes para su revision, la Unidad Juridica debera revisar los antecedentes
legales relacionados con la constitucién y vigencia de las personas juridicas que hayan presentado
oferta, pronunciandose asimismo a través de un informe de Poderes, sobre la representacion de
cada una de ellas.

2.3.5.3. La Unidad Finanzas/Contabilidad.

Esta Unidad, si procediere, debera emitir un Informe sobre los antecedentes financieros de cada
participante.

2.3.5.4. El Gerente de Area y Comision de Evaluacién Técnica.

Con los antecedentes presentados por los oferentes, la Gerencia de area solicitante de la licitaciéon
designard una Comision Técnica para evaluar las Ofertas Técnicas y Econdmicas, designando
también al presidente de dicha comision.

La comisién Evaluadora tendra como misiones las siguientes:

v’ Fijara el calendario de tareas y las distribuird entre sus integrantes, todo bajo la supervision
del presidente de la comision.

v En caso de ausencia de alguno de los integrantes de la Comisién, el Gerente del Area que
efectua el requerimiento, debera designar en forma inmediata a su reemplazante.

v El presidente de la Comisidn debera redactar el Informe Final de la evaluacion, el que sera
firmado por cada uno de los miembros.

El Informe final de evaluacidn técnica sera enviado por la comisién a la Gerencia respectiva, para la
firma y v°b° del Gerente de Area y luego de eso, derivado a la Unidad de Abastecimiento.

El resultado de la evaluacion de las Ofertas Técnicas sera informado a cada uno de los oferentes,
acto en el cual se procederd a notificar su aceptacién o rechazo y, de proceder a su respecto, la
invitacion al acto de apertura de los archivos que contienen la “Oferta Econémica”, indicando la
fecha y hora para dichos efectos.
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2.3.5.5. Evaluacion de Ofertas Técnicas.

La Comision evaluadora, para efectos del analisis y evaluacién de ofertas técnicas, debe considerar
la metodologia descrita en las Bases de Licitacion y de conformidad a lo que se sefiala en el Anexo
A del presente manual, denominado “Criterios y Subcriterios para Evaluacién de Ofertas Técnica en
Procesos de Licitacion” o conforme a los criterios que establezca la Gerencia solicitante de la
licitacion.

2.3.5.6. Apertura de la Oferta Econdmica en licitaciones electrdnicas.

El acto de apertura de las Ofertas Econdmicas debera realizarse ante una Comision designada por
EPV para dichos efectos, con la participacién voluntaria de los Oferentes. El presidente de la
Comision leera las notas de evaluacion técnica de cada oferente las cuales fueron informadas
previamente por correo electrénico. Verificado tal procedimiento, se procede a la apertura de cada
archivo electrénico de oferta econdmica, indicando los montos ofertados por cada participante. De
todo lo anterior, se dejara constancia en el Acta respectiva, que sera enviada via correo electrénico
a todos los oferentes que fueron habilitados para apertura econémica.

Las Ofertas seran derivadas a la Gerencia respectiva para su revisidon, acompanadas de un nuevo
informe de la Unidad de Abastecimiento.

2.3.5.7. Adjudicacion de Propuestas en licitaciones electrdnicas.

La Gerencia que origina el requerimiento de licitacién, evaluard las Ofertas Econdmicas, junto con
los demas antecedentes de la propuesta, debiendo emitir un informe dirigido al jefe de la Unidad
de Abastecimiento, sugiriendo adjudicar el contrato a un determinado Oferente o bien, el rechazo
de todas las ofertas.

Habiéndose resuelto la adjudicacidn, la cual debe estar aprobada conforme a facultades de EPV, o
el rechazo de las ofertas se procedera a notificar por los medios establecidos en las Bases a todos
Oferentes.

Posteriormente y de acuerdo con el resultado de la adjudicacién, la Unidad Abastecimiento
elaborard el contrato definitivo para posterior revisidon de la Unidad Juridica, para la firma de los
apoderados facultados para celebrarlo conforme a lo establecido en la seccién 5.1 del presente
acapite.
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3. Licitacion Privada.

En cuanto al requerimiento de esta modalidad de licitacidén y siempre que se trate de adquisiciones
y/o enajenaciones de bienes y servicios cuyo monto estimado sea inferior a UTM 500, el
procedimiento debera ajustarse a las mismas condiciones establecidas para una Propuesta Publica,
con las siguientes diferencias:

a) La Empresa deberd invitar al menos tres oferentes;

b) Lainvitacion se realiza a través de la Unidad de Abastecimiento, en forma directay sin publicacién
de avisos en medios de difusion local, regional o nacional, a través del medio mas adecuado;

c) La Empresa invitard, de preferencia, a personas naturales o juridicas que hayan prestado
anteriormente servicios a EPV y se encuentren bien evaluadas;

d) No procede la venta de bases. Los documentos de la licitacidn son enviados junto con la invitacién
a cada oferente.

e) La licitacién podrad realizarse bajo la modalidad presencial o electrénica.

f) Deberdn contar con la aprobacion previa de Gerente General para dar inicio al proceso de
licitacion.

Sin perjuicio de lo anteriormente expuesto, también podran realizarse licitaciones privadas de
adquisiciones y/o enajenaciones de bienes y servicios cuyo monto estimado sea superior a UTM 500
y con tope UTM 1.000, siempre y cuando estas se encuentren previamente aprobadas por acuerdo
de Directorio EPV. En este caso, la adjudicacion del contrato que se licita también debera poseer
acuerdo previo de Directorio EPV.

4. Trato Directo.
4.1 Alcance.

Cuando en este Manual se hace referencia al “Trato Directo”, debe entenderse sélo referido a la
Contratacion Directa para la ejecucion de obras o la contratacion de servicios, estudios o
consultorias, diferenciandose de las compras en forma directa, que, en este Manual, seran
analizadas en capitulo separado (Ordenes de compra).

Este tipo de contratacidn podrd utilizarse solo ante situaciones excepcionales y debidamente
fundadas, difiere de los analizados con anterioridad (procesos de licitacidn publica y de propuestas
privadas), al no ser necesario el cumplimiento previo y formal establecidos para dichos procesos. En
este caso, solamente existiran los respectivos TDR o ET, segln corresponda el tipo de requerimiento
de contratacidn, los que serdn enviados, de ser posible, al menos a 3 (tres) Proveedores, para que
éstos presenten sus cotizaciones dentro del periodo que EPV determine.
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4.2 Procedimiento para actuar Mediante Trato o Contratacion Directa.

Cualquier Gerente podra recurrir al Trato o Contratacidn Directa, en la medida que el objeto y precio
de este, se ajuste al cuadro de delegacion de facultades singularizado en la Seccidon Nro. VI 1 de este
Manual. En todo caso, la Gerencia respectiva que eventualmente requiera de esta modalidad de
contratacioén, debera enviara la Unidad de Abastecimiento la solicitud escrita por parte del Gerente
de Area correspondiente, fundamentando debidamente la causal de excepcién y con la aprobacién
del Apoderado que goza de las facultades delegadas por el Directorio para proceder con la
contratacion.

Si bien la denominaciéon de “Trato Directo”, invoca la opcidn de tratar la contratacién del Servicio,
Asesoria u Obra solamente con un Proveedor, se deja expresamente establecido que para efectos
de proceder con la contratacién directa, debera existir previamente, en caso de ser posible, un
proceso de cotizacién, con a lo menos la participacion de 3 (tres) Proveedores, y de ellos se optara
por aquella Oferta que se presente como la mas ventajosa y que la Gerencia solicitante de la
contratacién estime mas conveniente a sus intereses, sobre la base de aspectos tales como calidad
de los resultados posibles de obtener de acuerdo a los antecedentes presentados por el Oferente y
el Costo del Servicio, Estudio, Asesoria u Obra a Contratar.

4.3 De los Casos Especiales.

Cuando se trate de materias o casos de suma urgencia, que pongan en riesgo la ejecucién de alguna
iniciativa apremiante para los intereses o el funcionamiento de la Empresa, se podra exceptuar la
presentacion de cotizaciones adicionales a la del proveedor o contratista elegido para el trato
directo. Se establece expresamente que este procedimiento sélo se aplicard en situaciones
excepcionales y por cierto muy justificadas. En este caso, la solicitud debera ser emanada via escrita
y debidamente fundada, por el Gerente del Area solicitante y dirigida al Apoderado que
corresponda, conforme a las facultades establecidas y ya sefaladas en la Seccién Nro. VI 1 de este
Manual.

La solicitud del requerimiento debera contener los siguientes requisitos esenciales:
i) Un detalle de la obra, servicio, consultoria o asesoria que se desea contratar, acompafiada
de los fundamentos en que basa la solicitud de contratar mediante la formalidad de Trato

Directo sin proceso de cotizacion previo;

ii) Junto a la solicitud se debera indicar en forma detallada la persona natural o juridica que
suscribira el contrato en forma directa con EPV;
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iii) Ademas, la solicitud debera enviarse junto a los Términos de Referencia y/o las
Especificaciones Técnicas, segln la materia del contrato;

iv) Deberd adjuntarse a la solicitud la carta oferta del contratista definido en forma directa por
la Gerencia, la que deberd incluir, a lo menos, las siguientes condiciones debidamente
aprobadas por la Gerencia:

a) Monto del contrato y modalidad de pago;

b)  Plazo de ejecucion y/o cumplimiento del objeto del contrato;

c) Informe detallado de la materia u objeto del contrato;

d) Otros antecedentes que la Gerencia estime necesarios para la adecuada
suscripcién y ejecucion del contrato respectivo.

V) En todo aquello que sea necesario establecer para la seguridad y proteccion de los intereses
de EPV, serd aplicable a la Contratacidon o Trato Directo, las normas establecidas para la
Licitacion o Propuestas Publicas.

Sin perjuicio de lo establecido en la seccidn 4 precedente, las Unicas causales que podran justificar
la contratacién via directa, seran las siguientes:
v' Emergencia o Suma Urgencia.
v Proveedor Unico o titular de Derechos de Propiedad Intelectual, Industrial, Patentes,
Licencias u otros.
v’ Servicio de Naturaleza Confidencial.

5. ASPECTOS GENERALES DE LOS CONTRATOS.
5.1 Gestion de Firmas de Contratos.

Una vez autorizado el contrato por la Unidad Juridica, validado por la Unidad o Gerencia que
requiere el servicio y se haya recibido el contrato firmado por el Prestador, Asesor, Consultor o
Contratista, se procederd con la firma de apoderados de EPV. Para los efectos, la Unidad de
Abastecimiento enviara a la secretaria de EPV que corresponda, el contrato para firma junto con el
Certificado de Validacién de Antecedentes verificado en el Sistema de Informacién destinado para
los efectos en el marco del Modelo de Prevencidn de Delitos y el resultado del andlisis realizado al
respecto por parte del Encargado de Prevencién de Delitos cuando asi corresponda.

5.2 Control de Avance o Calidad de los Servicios Contratados.

Los contratos que se adjudiquen deben siempre, atendida su naturaleza, considerar la intervencién
de un Administrador de Contrato; de un Inspector Técnico de Obra o de un Coordinador Técnico,
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con el objeto de velar por el control, avance y calidad en la ejecucién de estos.

5.3 Boletas de Garantia y Certificados de Fianza.

Cualquiera sea el contrato que la Empresa licite, sélo se aceptaran como caucién o garantia
necesaria para resguardar los intereses de EPV, la Boleta Bancaria de Garantia o Certificados de
Fianzas, bajo las condiciones que mas adelante se mencionan.

5.4 Clases de Garantias, atendida la naturaleza del Contrato.

Teniendo presente que existen distintas clases de Garantia, ellas no son incompatibles entre si, es
decir, puede la Empresa exigir el otorgamiento de todas y ellas, o sélo alguna de ellas.

v Garantia para Seriedad de la oferta.

v Garantia para el Fiel Cumplimiento del Contrato.

v Garantia para asegurar el reembolso del Pago Anticipado.

v/ Garantia para Caucionar la Responsabilidad Subsidiaria de EPV conforme a articulos 183-A
y siguientes del Cddigo del Trabajo.

v Garantia para asegurar el Eventual Financiamiento Adicional de la Obra;

v Garantia por Deducibles;

v Garantia por Canje de Retenciones.

Todas y cada una de las Garantias deberan extenderse a nombre de EPV, con una vigencia igual a
la exigida en las respectivas Bases de Licitacidon o en el Contrato, segln sea el caso. Ademas, éstas
deberdn ser tomadas en un Banco o Sociedad de Garantia Reciproca (segun corresponda a Boleta
o Certificado de Fianza). Las referidas Garantias deberan ser tomadas en efectivo y pagaderas a la
vista. En todas y cada una de ellas debera hacerse mencion a las Bases y/o Contrato al cual acceden.

Por su parte, sera responsabilidad de la Unidad de Finanzas/Contabilidad el requerir a los
Administradores de Contrato y la Unidad de Abastecimiento (esta ultima para el caso de las
garantias de seriedad de la Oferta), al menos con 15 dias de anticipacién a la fecha del vencimiento
del o los respectivos documentos la instruccién de la renovacion y cambio de las boletas o el cobro
efectivo de las mismas.

La Unidad de Abastecimiento o el Administrador de Contrato segun corresponda, indicara a la
Unidad de Finanzas la renovacion, devoluciéon o cobro de la Boleta de Garantia, de acuerdo con los
requerimientos planteados por las Bases de Licitacién y/o en conformidad a los procedimientos
especificos que la Empresa establezca para los efectos.
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Serd responsabilidad del Administrador del Contrato, en consecuencia, gestionar la renovacion de
dicha boleta cuando procediere. Una vez renovada la garantia, el Administrador de Contrato la hard
llegar a la Unidad de Abastecimiento a fin de que ésta compruebe la correcta emision del
documento.

La caucién extendida en forma sera enviada por la Unidad de Abastecimiento a la Unidad de
Finanzas/Contabilidad, para su custodia, control posterior y devolucion de esta al proveedor,
cuando asi correspondiere.

5.5 Modificacion de Contratos.

Las modificaciones a los contratos procederan siempre de comun acuerdo entre las partes (EPV y
el Contratistas) y deberan constar por escrito. Corresponderd al Administrador del Contrato
requerir y fundar a la Unidad de Abastecimiento, cualquier modificacién que sea necesaria.

Con todo, cualquier modificacidn de contrato no podra contravenir las condiciones esenciales que
se tuvieron presentes al momento de ejecutar el Proceso de Licitacién y deberdn poseer las
autorizaciones que corresponda conforme a las facultades de contratacion de EPV.

5.6 Recepcion de Obras.

El Contratista, en los términos estipulados en el contrato respectivo, deberd dar aviso al ITO o al
Administrador del Contrato, segln se establezca en el mismo contrato, el término de este. El ITO o
el Administrador del Contrato, segln corresponda, verificardan el término fisico de la obra y
solicitara la Recepcidn Provisoria.

5.7 Recepcidn Provisoria de Obras.

El Administrador del Contrato solicitara a la Gerencia respectiva que se proceda a la designacion de
los miembros de la Comisién Receptora de Obras, la que debera designar al presidente de dicha

Comision entre sus miembros.

En caso de ausencia de alguno de los integrantes de la Comisidn, la Gerencia respectiva designara
al reemplazante.

El presidente de dicha Comisidon tendra las siguientes facultades:

v’ Fijara la fecha, hora y lugar para llevar a cabo la Recepcidon Provisoria de la Obra, citando
en ese mismo acto, al ITO, al Administrador del Contrato, segun sea el caso, al Contratista
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y a los demds miembros de la Comision.

v' Podrd solicitar informes si lo estimare conveniente.

v Revisada la obra en todos sus detalles, determinara, en conjunto con los demas miembros
de la Comision, si se la recibe en forma provisoria y sin observaciones o bien, en el caso que
existan observaciones, se le establecera al Contratista un plazo prudente para que ellas
sean subsanadas. De todo lo anterior, se levantard Acta de Recepcion Provisoria, la que
sera firmada por la Comision, el ITO y/o Administrador del Contrato y la Contratista, y en
ella se consignardn las deficiencias y el plazo para superarlas, procediéndose segun las
Bases y entregando copias de este al Contratista, asi como a la Unidad de Abastecimiento.
Una vez superadas las deficiencias, se repetira el procedimiento de Recepcion Provisoria.
En consecuencia, la revisidn de la obra se llevard a efecto las veces que sea necesaria hasta
que la misma quede en condiciones de ser recibida en forma provisoria y sin observaciones.

5.8 Recepcidn Definitiva de Obras.

Cumplidos los plazos establecidos en el contrato, la misma Comisidon Receptora de Obra se reunira,
previa citacidén de su presidente, para llevar a cabo la Recepcion Definitiva de Obra. De este hecho
se levantard acta, de la misma manera que en la Recepcidn Provisoria, con una distribucion idéntica
de copias. Si fuesen detectados reparos a la Obra, se aplicard el mismo procedimiento anterior,
hasta alcanzar la Recepcion Definitiva de la Obra sin observaciones o reparos.

5.9 Término de Contratos.

Los contratos, atendida la naturaleza de estos, terminan conforme concurran las siguientes
condiciones:

5.9.1 Contratos de Obra

Este tipo de contratos termina con el otorgamiento de la Recepcion Definitiva de la Obra sin
observaciones y habiéndose realizado todos los pagos vinculados al contrato y la devolucién de las
garantias relacionadas con el mismo.

5.9.2 Contratos por Consultoria, Asesorias o Estudios.

Este tipo de contratos termina con la Recepcidon conforme de los Informes Finales de la respectivas

consultorias, asesorias o estudios contratados, habiéndose realizado todos los pagos vinculados al
contrato y la devolucidn de las garantias que se hubieren exigido.
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5.9.3 Contratos por Servicios.

Este tipo de contratos termina con la extincidn del plazo de vigencia de estos, habiéndose realizado
previamente la revision de los certificados de cumplimiento de obligaciones laborales y
previsionales del Contratista, todos los pagos vinculados al contrato y la devoluciéon de las garantias
que se hubieren exigido.

5.9.4 Contratos de Compra o Adquisicion de Bienes.

Recepcionado el bien sin observaciones y en perfectas condiciones para el uso que fue adquirido, el
Administrador de Contrato visara la factura respectiva y la enviara para su pago a la Unidad de
Finanzas/Contabilidad, hecho por el cual, se entendera terminado el contrato respectivo.

5.10 Término Anticipado.

En el contrato se estableceran las causales para término anticipado de Contrato y el mecanismo
para la finalizacién y cierre de este.

5.11 Evaluacion de los Contratistas.

Concluido el contrato, cualquiera sea su naturaleza, el Administrador del Contrato debera proceder
evaluar al contratista. Esta evaluacién deberd realizarse siempre al término del contrato o al menos
una vez al ano en aquellos contratos de solucidn diferida o tracto sucesivo. Serd requisito obligatorio
realizar la evaluacidon del contratista respectivo, previo a tramitar el uUltimo pago asociado al
contrato correspondiente.

La Evaluacién del Contratista debera ser realizada en sistema de informacion que EPV posea para
los efectos. La Unidad de Abastecimiento procederd a actualizar y mantener el registro de todos los
informes de evaluacion de proveedores, con el fin de considerarlos en futuras licitaciones privada o
eventuales tratos directos.
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6. COMPRAS ViA ORDENES DE COMPRA.
6.1 Solicitudes de Pedidos de Compra (SOLPED).

El Administrador del item presupuestario, confeccionara la(s) solicitud(es) de pedido(s) (SOLPED),
en el ERP SAP de acuerdo con el Centro Gestor, Centro de Costo y posicidon presupuestaria
correspondiente, con el maximo de detalles o especificaciones de la materia a adquirir, y el valor
estimado.

6.2 Cotizaciones.

Una vez recibida electrénicamente la SOLPED por la Unidad de Abastecimiento, esta Unidad
procederd a realizar las cotizaciones correspondientes a través del portal electrénico de compras
gue EPV disponga para los efectos, incluyendo los Oferentes sefialados por el Administrador del
ftem presupuestario y dando cumplimiento detallado a todos los requerimientos sefialados en dicha
solicitud.

Se establecerd un plazo maximo de cotizacidn, que no podra ser inferior a tres dias ni superior a
siete dias habiles. Cumplido dicho plazo, las cotizaciones seran remitidas al Administrador del ftem
presupuestario que haya requerido la cotizacion, con el objeto de que éste proponga la compra mas
conveniente a los intereses de EPV. Si la recomendacion técnica no es la mas baja en cuanto al
monto, se debera incorporar una observacién y/u opinién técnica que avale la resolucion para
proceder a emitir la Orden de Compra. Sin perjuicio de lo anterior, la adjudicacién de la compra sera
visada siempre por el Jefe de Abastecimiento previo a la firma de la respectiva Orden de Compra a
suscribir por los apoderados de EPV.

En todo caso, ante situaciones de extrema necesidad, se aceptaran solicitudes de cotizaciones en
forma directa, debiendo contar al menos, con tres cotizaciones para su acertada resolucién vy
aprobadas conforme a la delegacién de facultades establecida en la Seccion Nro. VI 1 del presente
documento.

6.3 Solicitudes de Compras Directas.

Toda compra directa debera ser solicitada por el Gerente del Area respectiva, dirigida al Apoderado
gue goce de las facultades delegadas, sefialandose en ella la justificacion de este procedimiento. La
orden de compra serd emitida por la Unidad de Abastecimiento en el mas breve plazo, acorde con
las facultades delegadas por el Directorio.
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6.4 Situaciones Especiales.

No se considerardn drdenes de compra directas, aquellas que se relacionen estrictamente con las
siguientes materias:

a) Servicios de correos, valijas y franqueos;

b) Compra de combustibles para vehiculos;

c) Reparaciones menores y/o mantencién de vehiculos;

d) Solicitudes amparadas en contratos ya autorizados y otros casos similares.

6.5 Verificacion de proveedor adjudicatario de Orden de Compra.

La Unidad de Abastecimiento, previo a la adjudicacidon de ordenes de compra correspondientes a
proveedores nuevos, verificara en el Sistema de Informacion destinado para los efectos en el marco
del Modelo de Prevencién de Delitos, a las personas naturales o juridicas que por primera vez
adquieran la calidad de Proveedor de EPV. Si el resultado de la verificacion es positivo (HIT, PEP) se
informara al Jefe de Unidad de Abastecimiento, quien a su vez, remitird los antecedentes al
Encargado de Prevencién de Delitos para su respectivo analisis y sancién.

Habiéndose resuelto la adjudicacion, la cual debe estar aprobada conforme a facultades de EPV y
realizado el procedimiento de verificacidn en el Sistema de Informacion destinado para los efectos
en el marco del Modelo de Prevencion de Delitos, se procederd a notificar la adjudicacién de la
orden de compra.

7. MODELO DE PREVENCION DE DELITOS DE EPV Y EL ALCANCE CON CONTRATISTAS.

Dentro del marco de la implementacion de la Ley N° 20.393, que establece la Responsabilidad Penal
de las personas juridicas en los delitos que la propia ley singulariza, EPV ha implementado un
“Modelo de Prevencién de Delitos” (MDP) con el objeto de establecer las condiciones, que, en
relacion con este Modelo, se deberdn cumplir en cada vinculo contractual que EPV establezca con
sus Contratistas.

De acuerdo con lo anterior, cada vez que EPV celebre algin tipo de Contrato con terceros
(contratistas, subcontratistas, agentes, proveedores y cualquier otra empresa, organismo o entidad
con la cual contrate, sea de caracter publico o privado), se incluira un anexo en donde se establezcan
las condiciones que deberan cumplir los contratistas en virtud del MDP.

El anexo que se incorporard a cada contrato contendrad las condiciones que seguidamente se
detallan.
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7.1 Anexo Contrato con Contratistas o Proveedores de Servicios.
ANEXO CONTRACTUAL.

TERMINOS Y CONDICIONES PARA CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

EN e, de Chile, @ wooeveeeeeieeee comparecen: Empresa Portuaria Valparaiso,
Rut R , debidamente representada
010 T RSP SR , todos domiciliados en ......cccoeeiivviiiieiiiinne ,
(0] 00 10T o T= e [T de esta ciudad, en adelante, “la Empresa”, por una parte; y,
..................................... , Rut N°......ueer,,  debidamente  representada por
....................................... , cédula nacional de identidad N°.. ................., ambos domiciliados
1] o TR , comuna de.....eeeevneenenn. y ciudad de ...oiiiiiiinene, , en

”n u

adelante, indistintamente “la Contratista”, “el Proveedor de Servicios” o la “Prestadora de
Servicios” por la otra parte; quienes sefialan haber libremente celebrado el siguiente
acuerdo, como parte de la implementacion del Modelo de Prevencién de Delitos adoptado
por la Empresa y parte integrante del contrato  (Prestacidn de Servicios, Asesorias, o de
Obras) existente entre las partes.

PRIMERO: CONSIDERACIONES GENERALES.

La Ley N° 20.393 instituyd la responsabilidad penal de las personas juridicas en los delitos
que la referida ley singulariza. En consideracion a lo anterior, la Empresa ha implementado
un “Modelo de Prevencién de Delitos” (MPD), en cumplimiento de sus deberes de direccién
y supervisiéon, modelo que incluye la relacion de la Empresa con sus contratistas,
subcontratistas, agentes, proveedores y cualquier otra empresa, organismo o entidad con
la cual contrate, sea de cardcter publico o privado.

SEGUNDO: DEFINICIONES.

Ademas de las definiciones establecidas en las leyes, para efectos de este contrato seran

aplicables las siguientes definiciones legales:

a. Leyesy regulaciones aplicables: Se entendera por tales, todas las normas aplicables al
contrato que vincule a la Empresa con la empresa Contratista o Proveedora de
Servicios, cualquiera sea la naturaleza de estas normas.

b. Transacciones Prohibidas: Se entendera por tales, toda operacién que de conformidad
ala Ley N° 20.393, conlleve o pueda conllevar la responsabilidad penal de la Empresa.

c. Modelo de Prevencion de Delitos (MPD): Es el proceso de gestionar y monitorear a
través de diferentes actividades de control, los procesos o actividades que se
encuentran expuestas a la comisién de los riesgos de delito sefalados en la ley 20.393
La gestidon de este modelo es responsabilidad del Encargado de Prevencion de Delitos
en conjunto con la alta administracién de la Empresa.
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TERCERO: DECLARACIONES Y REPRESENTACIONES.

Para efectos del contrato de prestacion de servicios suscrito, y del cual este anexo se
entiende formar parte, la Contratista declara y garantiza que:

1. Cumplirad con todas las leyes y regulaciones aplicables al trabajo, servicio, producto o
equipo a entregar o cualquier otra prestacion a realizar para la Empresa.

2. Acepta en adoptar su propio MPD o bien adoptar controles internos eficientes y
eficaces que eviten la comisidon de los delitos sefialados en la ley 20.393 por parte de
sus propios trabajadores evitando su propia responsabilidad penal como persona
juridica.

3. Conoce y acepta con las normas del Cédigo de Conducta y Canal de Denuncias puestos a
disposicidon por Empresa Portuaria Valparaiso en su pagina Web corporativa, o cualquier
otro documento que esta entregue a la prestadora de servicios dentro de la implementacion
del MPD y de buenas practicas empresariales desarrollado por EPV.

4. En su calidad de Contratista y/o prestadora de servicios no ha incurrido ni incurrira en
ninguna de las conductas que pudieran llevar a cometer alguna Transaccién Prohibida.

5. Tomara todas las medidas necesarias para asegurar que en su calidad de Contratista
y/o proveedora de servicios, sus trabajadores o dependientes, y sus subcontratistas,
incurriran en alguna Transaccidn Prohibida.

6. Reportara ala Empresa:

a. Cualquier violacién a las leyes o al contrato celebrado.

b. Cualquier pago o Transaccién Prohibida.

c. La efectividad de sus controles de prevencion de delitos, incluso de los
contemplados por la Empresa y la Contratista, particularmente respecto al MPD
implementado por Empresa Portuaria Valparaiso.

7. Permitira, de acuerdo con los requerimientos de la Empresa y en ejercicio de la buena
fe entre las partes, auditorias independientes otorgando completo acceso a los
registros en relacién al trabajo o servicio realizado o producto entregado a la Empresa.
Estas auditorias seran de cargo de la Empresa.

8. Cooperara de buena fe ante cualquier solicitud de investigacion que lleve adelante la
Empresa ante el conocimiento o indicio que adquiera sobre la realizaciéon de pagos o
Transacciones Prohibidas o bien respecto a alguna violacion al MPD.

CUARTO: RESPONSABILIDAD ANTE CUMPLIMIENTO DE DEBERES DE DIRECCION Y
SUPERVISION.

La Contratista deja expresa constancia que los trabajadores y demds personal que emplea
para la ejecucion de los servicios objeto del presente contrato actuaran por cuenta y riesgo
de ésta, siempre bajo su deber de direccidn y supervisidn y bajo su estricta subordinacién
y dependencia laboral, quien le dard las instrucciones necesarias al efecto, sin
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responsabilidad ni injerencia de la Empresa. Lo mismo se aplicara respecto de terceros con
qguienes contrate o subcontrate, quienes también actuardn por cuenta y riesgo de
.......................................... (nombre de contratista) sin responsabilidad de la Empresa.

QUINTO: PROCEDIMIENTO DE DENUNCIA ANTE INCUMPLIMIENTOS AL MODELO DE
PREVENCION DE DELITOS (MPD).

La Contratista debera tomar todas las medidas necesarias para prevenir cualquier conducta
contraria al MPD de la Empresa y cualquier hecho que tenga los caracteres de los delitos
sefialados en la Ley N° 20.393.

Ante la violacién de las normas que informa el MPD, tales como la realizaciéon de
Transacciones Prohibidas por parte de algun trabajador de la Contratista, ésta debera
tomar inmediatamente las medidas necesarias para esclarecer los hechos y evitar cualquier
dafio eventual al patrimonio o imagen de la Empresa contratante.

La Contratista deberd informar inmediatamente al Encargado de Prevencién de la Empresa
o funcionario que corresponda, cualquier conducta presunta de los trabajadores de la
Contratista que pueda conllevar la responsabilidad penal de la Empresa, sin perjuicio de las
medidas que internamente y en forma independiente pudiera tomar respecto de los
trabajadores que se encuentren bajo su subordinacién y dependencia.

SEXTO: SANCIONES.
Es laintencidn de las partes de este contrato, que la Empresa quede indemne de cualquier
dafio patrimonial o de perjuicio causado en su reputacion, integridad e imagen, como
consecuencia de la realizacidon de conductas contrarias a lo dispuesto en el presente anexo,
para lo cual se reserva todas las acciones judiciales pertinentes. Asimismo, la Empresa se
reserva el derecho de hacer valer las siguientes sanciones, sin necesidad de declaracién
judicial previa, en forma conjunta o sélo una de ellas, dependiendo de la gravedad del
incumplimiento, cuestion que evaluara a su sola discrecion:

1. Terminacion unilateral del contrato: La Empresa se reserva el derecho de terminar de
forma unilateral el presente contrato, ante cualquier incumplimiento grave a los
términos del presente anexo de contrato y/o al Modelo de Prevencién de Delitos,
bastando una comunicacion escrita para tal efecto. Siempre se entendera que la
Contratista incumple gravemente los términos del presente contrato al realizar ella o
sus trabajadores o dependientes, cualquier Transaccién Prohibida.

2. Multa: Multa de hasta el equivalente a un diez por ciento (10%) del valor total del
contrato del que este anexo forma parte, suma que hara efectiva mediante el cobro de
la garantia Unica de cumplimiento o, a su eleccién, de los saldos que adeude a la
Contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizada.
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3. La aplicacion de las multas del nimero anterior no excluye la indemnizaciéon de
perjuicios, en los casos en que éstos excedan el monto cubierto por las referidas multas.

SEPTIMO: PERSONERIA Y REPRESENTACION.

Los comparecientes declaran bajo juramento y su responsabilidad personal, que detentan
poderes y representacion suficientes para obligar a sus respectivas sociedades en los
términos de que se da cuenta en el presente instrumento, declaracién que ha sido esencial
para la celebracién de este anexo contractual.

La personeria de don ... para representar a Empresa
Portuaria Valparaiso consta de escritura publica de fecha ......ccovevevvivecceiecnennen. otorgada
€N 1a NOtAria .oovveeeeevccee e de don ...evecevvcieiee,

La personeria de dOn i e para representar a
...................................................... consta de escritura publica de fecha ......cccccoeieveieineeeeeenen.
otorgada en [a NOtaria ......ccocceeeeveeeeeeeeeererer e dedon ...,

OCTAVO: EJEMPLARES.
El presente anexo contractual se firma en dos (2) ejemplares de idéntico tenor y fecha,
guedando uno en poder de cada parte.
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8.  SISTEMA DE INFORMACION PARA EL APOYO DEL MODELO DE PREVENCION DE DELITOS DE
EPV.

La empresa dispondrd de un sistema de informacion para el apoyo de los procesos de control
derivados de los protocolos que al respecto establece el Modelo de Prevencién de Delitos (MPD) de
Empresa Portuaria Valparaiso, el cual facilite el proceso de control para la deteccion temprana de
personas y entidades sancionadas por algunos de los delitos establecidos en la Ley 20.393 y de
manera agregada permitird disponer de informacién para identificar a Personas Expuestas
Politicamente (PEP) en la forma que lo establece la Unidad de Andlisis Financiero del Gobierno de
Chile (UAF).

Previo a la suscripcion de cualquier contrato o a la emisién de una orden de compra con un nuevo
proveedor, el jefe de la Unidad de Abastecimiento o en quién él lo delegue, debera realizar una
revision de los antecedentes del Contratista o Proveedor en el Sistema de Informacién con el
propodsito de verificar que tanto las personas juridicas, como naturales vinculadas al Contratista o
Proveedor no posean antecedes que puedan transgredir el Modelo de Prevencién de Delitos de EPV.
En caso de hallar un hit positivo en esta revision se procedera a informar dicho hallazgo al Encargado
de Prevencion de Delitos de EPV para toma de decisién final respecto a la conveniencia para EPV de
proceder o no con la Contratacién.

El Sistema de Informacidon destinado para los efectos en el marco del Modelo de Prevencién de
Delitos, realiza busquedas y auditorias permanentes e informa los hallazgos (HIT, PEP) a los
Administradores del Sistema, lo cual permite mantener actualizada la base de datos de contratistas
para adoptar las medidas necesarias para el resguardo de los intereses de EPV y del cumplimiento
de su Modelo de Prevencion del Delito.
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VIl.  Registros.

Publicacidn de la Licitacion (Licitaciones Publicas)
Correo Invitacién a Licitacion (Licitaciones Privadas)
Bases Administrativas
Términos de Referencia
Especificaciones Técnicas
Acta de Visita a Terreno (cuando asi proceda)
Circulares Complementarias
Acta de Recepcidn de Ofertas
Antecedentes Generales de los Licitantes, Ofertas Técnicas y Ofertas Econdmicas
. Informe de Legalidad
. Informe de Capacidad Econdmica (cuando asi proceda)
. Informes de Evaluacién Técnica y Adjudicacién
. Contrato
. Solicitud de Cotizacion (SOLPED)
. Cuadro Comparativo de Cotizaciones (Portal Senegocia)

XN REWNRE

R R R R R R
UubHh WNRO

16. Correo de Recomendacidn de Adjudicacién (Para érdenes de compra)
17. Orden de Compra
18. Certificados de verificacién en Sistema de Informacidn de apoyo al Modelo de Prevencién de
Delitos.
VIIl.  Control de cambios
CONTROL DE CAMBIOS
Revision N° | Version N° | Fecha de modificacion Motivo del cambio de Version

1 Noviembre 2015 Version Inicial

Adecuacion a formato de Politicas de

2 2 Diciembre 2020 Gobierno Corporativo e Incorporacion de
Acdpite de Licitaciones Electrénicas
Revisién Periddica por Directorio. Cambios
3 3 Junio 2021 menores en estructura del documento, sin
cambios de fondo.

Incorporar compromisos Nros. 2y 3 de

4 4 i0 202
Junio 2023 certificacién ICR MPD 2022 - 2024
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ANEXO A

AL MANUAL PARA LA ADQUISION Y ENAJENACION DE BIENES Y SERVICIOS DE EPV
CRITERIOS Y SUBCRITERIOS PARA EVALUACION DE OFERTAS TECNICAS EN PROCESOS DE LICITACION

1. Elpresente Anexo A contiene criterios y subcriterios para evaluacién de ofertas técnicas, el cual podra ser utilizado
como propuesta de metodologia de evaluacion, tanto para licitaciones publicas como privadas que EPV convoque.

2. El propdsito de la metodologia de evaluacién contenida en este ANEXO A, es disponer de un modelo de
evaluaciones que maximice la objetividad en la evaluacidn técnica. En tal sentido, el presente anexo debe ser
considerado como un modelo estandar, siendo una referencia de método de evaluacidn, el que deberd ser
considerado por cada Gerencia requirente de un proceso de licitacion, como una propuesta inicial, la que podra
ser readecuada mediante la agregacion o disminucion de criterios/subcriterios, o bien, proponiendo nuevas
ponderaciones por criterio/subcriterio, ajustandola a la naturaleza del servicio, estudio y asesoria u obra que se
requiera licitar.

3. En conformidad a lo anteriormente sefialado, sera finalmente la Gerencia requirente del proceso licitatorio, con
acuerdo de la Unidad de Abastecimiento, quien determine tanto los Criterios/Subcriterios, como las propuestas
de ponderacion para cada Criterio/Subcriterio definido. Esta determinacion de esquema de evaluacion técnica
pasard a ser parte integrante del proceso de licitacién y serd denominado Anexo de Criterios para Evaluacion
Técnica.

4. Para cada licitacidn, el Anexo de Criterios para Evaluacion Técnica no sera incluido en las bases administrativas,
serd tratado de manera interna entre la Unidad de Abastecimiento, la Gerencia solicitante de la licitacion y la
Comision Evaluadora de Ofertas designada para los efectos. Sin perjuicio de lo anterior y solo para efectos de las
licitaciones publicas que requieran obligatoriamente ser adjudicadas por acuerdo de Directorio, esto es, aquellas
cuyo monto a contratar sea igual o superior a 2.000 UTM (dos mil unidades tributarias mensuales), se procedera
de la forma que se indica en la seccién 5 siguiente.

5. Para aquellas licitaciones publicas, en donde los montos de los contratos que se licitan, se estime su posible
adjudicacién por montos iguales o superiores a 2.000 UTM (puesto que la licitacién se inicia con valores
estimativos, teniendo certeza al momento de la apertura de ofertas econdmicas), el Anexo de Criterios para
Evaluacion Técnica quedara bajo custodia de la Unidad de Abastecimiento, firmado por el Gerente del area
requirente de la licitacidn y el Jefe de la Unidad de Abastecimiento, antes de la publicacion de la licitacion,
pudiendo ser puesto a disposicion de los miembros del Directorio en la sesidon que corresponda sancionar el
proceso de evaluacion técnica correspondiente, objeto evidenciar la concordancia de la metodologia de evaluacion
utilizada.

En caso de que la Gerencia requirente de la licitacion, optare por readecuar subcriterios o ponderaciones del Anexo
de Criterios para Evaluaciéon Técnica para alguna licitacion en particular, deberd informarlo a la Unidad de
Abastecimiento, sefialando claramente los cambios a incorporar, objeto esto quede registrado y dicha Unidad
pueda realizar seguimiento y verificacion posterior al proceso de evaluacion técnica realizado. La verificacion del
proceso de evaluacion técnica sera realizada por la Unidad de Abastecimiento y consistira en lo siguiente:

i.  Revisar que los criterios/subcriterios de evaluacidn utilizados, correspondan a los determinados previamente
por la Gerencia solicitante del proceso de licitacion.
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ii. Revisar que las ponderaciones asignadas a los criterios/subcriterios, correspondan a los determinados
previamente por la Gerencia solicitante del proceso de licitacion.

6. El presente anexo serd evaluado trimestralmente por la Unidad de Abastecimiento, con el propdsito de verificar y
determinar la pertinencia de incorporar cambios o mejoras que se puedan identificar de conformidad a la
retroalimentacidn que se obtenga a partir de los procesos de licitacién que EPV realice durante dicho periodo. En
caso de estimar pertinente la incorporacién de cambios al modelo, esto sera informado en reunion plenaria del
Comité Informativo de EPV y difundido por los canales de comunicacién formales internos de EPV.

7. El Anexo de Evaluacién Técnica consta de 4 Criterios de Evaluacion, siendo estos:

a) CRITERIO N° 1: METODOLOGIA PROPUESTA

b) CRITERIO N° 2: PLAN DE TRABAJO PROPUESTO

c) CRITERIO N° 3: EQUIPO DE TRABAJO PROPUESTO
d) CRITERIO N°4: EXPERIENCIA DEL OFERENTE

A su vez, cada criterio de evaluacidon se desagrega en subcriterios, siendo estos los que se sefialan en el formato de
evaluacion que mas adelante se presenta.

8. En las tablas siguientes, se procede a singularizar los Criterios/Subcriterios propuestos para evaluacién de ofertas

técnicas.

CRITERIO NRO. 1 — METODOLOGIA PROPUESTA

N° SUBCRITERIOS GLOBALES A EVALUAR

1 Establece claramente todos los objetivos del Estudio/Asesoria referidos en los Términos de Referencia.

) Se comprenden claramente los métodos que utilizard para el desarrollo del Estudio/Asesoria y
cumplimiento de los objetivos.

3 Propone métodos para recopilacién de datos.

4 Propone métodos para el andlisis de los datos recopilados.

5 Incluye sistemas de informacidn o similares que permitan extraer las conclusiones significativas a partir
de los datos que se han recopilado y analizado.

6 Los métodos propuestos son desarrollados con un adecuado nivel de detalle, solidez y precision, lo que
facilita su comprensién.

7 La propuesta metodoldgica contiene productos entregables en cada una de sus etapas en concordancia
con el desarrollo del Estudio/Asesoria.

8 Los métodos propuestos permiten lograr los objetivos del Estudio/Asesoria.

9 Singulariza los trabajos o servicios a subcontratar durante el desarrollo del Estudio/Asesoria.

10 Presenta detalle de las funciones y responsabilidades de las entidades subcontratadas en cada caso.

1 Realiza identificacion de eventuales riesgos observados que dificulten el éxito del cumplimiento del
objetivo del Estudio/Asesoria.

12 Ofrece soluciones alternativas a la metodologia propuesta para el desarrollo del Estudio/Asesoria.
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Las soluciones alternativas propuestas son explicadas claramente y sefialan las ventajas de su eventual
incorporacion a la metodologia propuesta.

CRITERIO NRO. 2 — PLAN DE TRABAJO PROPUESTO.

SUBCRITERIOS GLOBALES A EVALUAR

El plan de trabajo incluye una Carta Gantt de conformidad a lo requerido en las Bases de Licitacion.

Se evidencia pertinencia y concordancia de las actividades propuestas en la Carta Gantt con respecto a la
metodologia propuesta.

El plan de trabajo considera la globalidad de las actividades necesarias para el logro de objetivos del
Estudio/Asesoria.

Presenta una adecuada organizacidn, secuencia de actividades y asignacion de recursos para el
cumplimiento de cada una de las etapas/actividades singularizadas en el plan de trabajo.

El plan de trabajo indica expresamente el plazo total del Estudio/Asesoria.

El plazo total de ejecucion del Estudio/Asesoria cumple con el plazo establecido en las Bases de
Licitacion.

El plan de trabajo y/o Carta Gantt indica expresamente el plazo de ejecucion a nivel desagregado de cada
una de las etapas o actividades intermedias del Estudio/Asesoria.

El plan de trabajo cumple con los plazos requeridos para las etapas intermedias del Estudio/Asesoria.

Los plazos de las actividades son coherentes con los esfuerzos y complejidades de las mismas.

El plan de trabajo singulariza los plazos para la solucién de las observaciones formuladas por EPV a los
informes/Productos entregados por el Consultor en cada etapa del Estudio/Asesoria.

El plan de trabajo considera propuestas para optimizar el cumplimiento de la Carta Gantt en relacién a
los de ejecucion definidos por EPV en las Bases de Licitacion.

Los tiempos de trabajo asignados de los miembros del equipo de trabajo son concordantes con las
actividades del plan de trabajo.
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CRITERIO NRO. 3 — EQUIPO DE TRABAJO PROPUESTO.

CALIDAD CURRICULAR DE PROFESIONALES CLAVES (Este subcriterio se replicara para evaluar a cada uno

Ponderacion

SUBCRITERIO . - Rl . Py . e
N°1 de los profesionales claves definidos en los Términos de Referencia de la Licitacion y de conformidad al | Subcriterio: XX%
perfil que se determine en cada caso).
El equipo de trabajo incluye un profesional titulado en la especialidad de [Titulo Profesional], icon 100 — XX Puntos
experiencia y especializacion en [Referir tipo de expertise]", acreditada de [10] io mas afios en la ejecucion
de Estudios o Proyectos desarrollados en dicho periodo.
El equipo de trabajo incluye un profesional titulado en la especialidad de [Titulo Profesional], con XX = XX Puntos
experiencia y especializacion en [Referir tipo de expertise], acreditada entre [7] y menos de [10] afios en la
ejecucion de Estudios o Proyectos desarrollados en dicho periodo.
El equipo de trabajo incluye un profesional titulado en la especialidad de [Titulo Profesional], con XX = XX Puntos
experiencia y especializacion en [Referir tipo de expertise], acreditada entre [4] y menos de [7] afios en la
ejecucion de Estudios o Proyectos desarrollados en dicho periodo.
El equipo de trabajo no incluye ningun profesional con experiencia de las caracteristicas mencionadas XX =0 Puntos
anteriormente.
SUBCRITERIO HORAS COMPROMETIDAS DEL EQUIPO DE PROFESIONALES CLAVES (Este subcriterio se replicara para Ponderacion
N°2 evaluar a cada uno de los profesionales claves definidos en las Bases de Licitacion). Subcriterio: XX%
El Profesional 1V posee una asignacion de horas equivalente o superior al XX% Yde las horas totales 100 — XX Puntos
determinadas por el Oferente para la ejecucién completa del Estudio/Asesoria.
El Profesional 1 posee una asignacién de horas entre el XX% y menos del XX% de las horas totales XX — XX Puntos
consideradas por el Oferente para la ejecucion completad del Estudio/Asesoria.
El Profesional 1 posee una asignacién de horas entre el XX% y menos del XX% de las horas totales XX = XX Puntos
consideradas por el Oferente para la ejecucion completad del Estudio/Asesoria.
El Profesional 1 posee una asignacién de horas inferior al XX% de las horas totales consideradas por el XX — 0 Puntos
Oferente para la ejecucién completad del Estudio/Asesoria.
SUBCRITERIO | 2 GANIZACION DEL TRABAJO Y CALIDAD DEL EQUIPO DE APOYO TECNICO Y PROFESIONAL. fanc=tasiel
N°3 Subcriterio: XX%

Profesionales titulados con experiencia en Estudios/Asesorias de esta naturaleza. Excelente calidad
curricular y/o pudiendo en algunos casos ser asimilables al (los) profesional (es) Claves de este
Estudio/Asesoria. Organigrama, funciones y responsabilidades muy bien definidas y detalladas para abarcar
las actividades del Estudio/Asesoria.

100 — XX Puntos

Profesionales titulados con experiencia en Estudios/Asesorias de esta naturaleza. Buena calidad curricular
de conformidad al alcance técnico y de especialidades de este Estudio/Asesoria. Organigrama y funciones
bien definidas para abarcar las actividades del Estudio/Asesoria, pero no suficientemente detalladas para
cada miembro del equipo.

XX = XX Puntos

Profesionales titulados con experiencia en proyectos de esta naturaleza. Calidad curricular asimilable de
conformidad al alcance técnico y de especialidades de este Estudio/Asesoria. Organigrama definido,
funciones definidas ambiguamente para abarcar las actividades del Estudio/Asesoria.

XX = XX Puntos

Profesionales titulados, pero se observa que al menos uno de los miembros no cumple o no acredita la
experiencia suficiente en Estudios/Asesorias de similar naturaleza. Posee organigrama, pero no define
funciones para los miembros del equipo de trabajo.

XX =0 Puntos
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CRITERIO NRO. 4 — EXPERIENCIA DEL OFERENTE.

SUBCRITERIO Ponderacion
N°1 MONTOS TOTALES EN ESTUDIOS/ASESORIAS SIMILARES EJECUTADOS EN LOS ULTIMOS XX* ANOS Subcriterio:
XX%
Acredita ejecucion de Estudios/Asesorias similares por un monto igual o superior a SMMX “iacumulado en | 100 Puntos
los ultimos XX afios.
Acredita ejecucion de Estudios/Asesorias similares por un monto entre SMMX y menos de SMMX | XX — XX Puntos
acumulado en los Gltimos XX afios.
Acredita ejecucion de Estudios/Asesorias similares por un monto entre SMMX y menos de SMMX | XX — XX Puntos
acumulado en los Ultimos XX afios.
Acredita ejecucién de Estudios/Asesorias similares por un monto inferior a SMMX acumulado en los Gltimos | XX — 0 Puntos
XX afios.
Ponderacion
SNEZBCRITERIO ANOS DE EXPERIENCIA EN EJECUCION DE ESTUDIOS/ASESORIAS. Subcriterio:
XX%
Acredita XX o mds afios de experiencia en ejecucién de Estudios/Asesorias similares. 100 Puntos
Acredita entre XX y XX afios de experiencia en ejecucion de Estudios/Asesorias similares. XX = XX Puntos
Acredita entre XX y XX afios de experiencia en ejecucion de Estudios/Asesorias similares. XX — XX Puntos
Acredita menos de XX afios de experiencia en ejecucion de Estudios/Asesorias similares. XX =0 Puntos
SUBCRITERIO . . Pondgrac.lon
N°3 CANTIDAD DE ESTUDIOS/ASESORIAS EJECUTADAS EN LOS ULTIMOS XX ANOS Subcriterio:
XX%
Acredita la ejecucién de XX Estudios/Asesorias en los Gltimos XX afios. 100 Puntos
Acredita ejecucién entre XX y menos de XX Estudios/Asesorias en los ultimos XX afios. XX — XX Puntos
Acredita ejecucién entre XX y menos de XX Estudios/Asesorias en los ultimos XX afios. XX = XX Puntos
Acredita ejecucién de una cantidad menor a XX Estudios/Asesorias en los Gltimos XX afios. XX —0 Puntos

" Titulo Profesional: Sera determinado por Gerencia requirente de la licitacién en cada caso. Podrd ser uno o mas
profesionales y serdn evaluados individualmente.

il La expertise serd definida por la Gerencia requirente de la licitacién en cada caso.

i Los afios de experiencia del profesional serdn determinados por la Gerencia requirente de la licitacién en cada caso
y deberan ser acreditados mediante CV y una declaracion jurada del Oferente, en donde se otorgue testimonio de la
experiencia singularizada para el profesional respectivo.

v Podra ser uno o mas profesionales y seran evaluados individualmente.

¥ El Porcentaje de horas serd determinado por la Gerencia requirente de la licitacidon en cada caso.

Vi Los afios de experiencia del Oferente seran determinados por la Gerencia requirente con acuerdo de la Unidad de
Abastecimiento y deberan ser acreditados por Certificados emitidos por los respectivos Mandantes.

Vi Los montos de los proyectos ejecutados seran determinados por la Gerencia requirente de la licitacién en cada caso.
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